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どんどん活用‼ 
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～学校向け利用案内～ 
 

 

 

 

 

 

 

浜松市立図書館 
学校図書館支援センター（中央図書館内） 



2025 年度 サービス一覧 
 

（１）図書館に来館して学習する 

 事業 対象 内容 
申込期日 

申込書 

１ 図書館訪問 ・保育園 

・幼稚園 

・こども園 

・小学校 

・中学校 

・特別支援学校 

・高等学校 など 

・図書館のしごと（主に生活科の学習内容） 

・図書館の利用方法 

・絵本の読み聞かせ 

・自由に本の閲覧 

・職員へのインタビュー 

・本の貸し出し（個人） 

・調べ学習 

 

３週間前 

まで 

様式① 

２ 職場体験 
※次ページ参照 

・（小学校） 

・中学校 

・特別支援学校 

・高等学校 など 

・図書館の仕事について説明 

・図書館業務の体験 

（日数は学校からの申出による） 

※小学校は中央図書館のみ、要相談 

1 か月前

までに 

様式② 

 

（２）図書館の職員が、学校等へ訪問する 

 事業 対象 内容 
申込期日 

申込書 

１ おでかけ 

図書館 

・小学生 

１、２年生 

３、４年生 

５、６年生 

発達支援学級 

・図書館のしごと、利用方法 

・ブックトーク 

・調べ学習の進め方 

・絵本の読み聞かせ 

・ストーリーテリング など 

 

なるべく

早めに 

様式③ 

２ おでかけ 

 絵本講座 

・学年、クラス単位 

（原則低学年） 

・保護者 

  

・読み聞かせﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ 

・１０人程度以上の 

グループ 

・各教室でおはなし会 

・保護者向けに親子での読書の楽しみ方 

などの講話 

 

・読み聞かせの心得 

・本の選び方、読み方の講義 

 

 

1 か月前 

様式④ 

 

（３）図書館ボランティア活動（年度初めに案内を配付） 

 事業 対象 内容 申込 

１ 中学生図書館 

ボランティア 

・中学生 
※説明会への参加が 

必要 

・書架整理  ・返却本の配架 

・予約本の確保 など 

 

 

各図書館へ 

（個人申込） 

 

（４）授業支援 

 事業 対象 条件・内容 
申込期日 

申込書 

１ 授業支援 

カードの 

作成と貸出 

 

・ クラス担任 

・ 教科担当教員 

・ 学校図書館補助員 

年度内有効（３月３１日まで）  

４０冊３週間の貸出 

※詳細は次ページ参照 
随時 

様式⑤ 

２ 学習支援 

パックの貸出 

・ クラス単位 

・ 教科単位 

「学習支援パックリスト（別紙）」にもと

づき、希望のパックを３週間の貸出 

※書名一覧は図書館ＨＰか、新校務支援シス

テム内「ライブラリ」でもご覧いただけま

す。 

 

２週間前 

様式⑥ 



（４）－１ 授業支援カード（教員・学校図書館補助員業務用）について 

【具体的な内容について】 

・市内の小・中及び高等学校の教員または学校図書館補助員を対象に「授業支援カード」を発行してい

ます。 

・授業支援カード登録申込書「様式⑤」により、図書館窓口にて申請してください。 

身分証明書（運転免許証、健康保険証等）の提示が必要となります。 

・授業で使用する図書を合計４０冊まで３週間借りることができます。 

・一般の利用に支障をきたさないようにご留意ください。なお、借りた図書を紛失または、破損・ 

汚損した際には、弁償していただく場合がございますので、ご承知おきください。 

・年度内有効のカードです。年度が変わっても引き続き利用を希望する場合は、「授業支援カード」 

と身分証明書をご持参の上、更新の手続きをしてください。 

 

 

（５）職場体験 

【受け入れまでの流れ】 

① まずは、希望の図書館へ電話で日時と訪問人数を連絡 

② 候補日が決まったら申込書を送付（FAX） 

③ 内容を確認し、図書館から学校へ受け入れ決定の連絡をする 

④ 持ちものなどの確認 

⑤ 当日、図書館へ来館する 

【お願い】 

 ・まず、候補の日程が決まったらお早目に図書館へご連絡ください。 

 ・申込用紙は、学校指定の様式でも構いません。 

 ・先生方が来館される場合は、日時などお知らせいただけると助かります。 

 

   

  ※職場体験受入可能人数  

 

 

 

 

 

 

（６）その他 

 
【西図書館休館について】 

・4/1（火）～6/30（月）の間、西図書館は「臨時休館」となります。上記の期間は、図書館訪問、 

職場体験、学習支援パックの受取返却等の業務が行えません。ご迷惑をおかけしますが、ご理解と 

ご協力をよろしくお願いいたします。 

図書館名 人 数 図書館名 人 数 図書館名 人 数 

中央図書館 ６ 舞阪図書館 ２ 三ヶ日図書館 ３ 

城北図書館 ４ 雄踏図書館 ２ 浜北図書館 ４ 

西図書館 未定 はまゆう図書館 ４ 天竜図書館 ２ 

北図書館 ２ 南陽図書館 ２ 春野図書館 ２ 

南図書館 ２ 可新図書館 ２ 水窪図書館 （要）相談 

東図書館 ２ 都田図書館 ２ 佐久間図書館 ２ 

積志図書館 ２ 細江図書館 ２ 龍山図書館 （要）相談 

流通元町図書館 ２ 引佐図書館 ３  



  図書館訪問 申込み用紙（ＦＡＸ可） 

   学校等      市立図書館への訪問用 

【宛先】 浜松市立（         ）図書館 
 

① 申し込みの園・学校 

園・学 校 名 園 / 学 校   

所 在 地 
 

 

TEL・FAX TEL FAX 

園長/校長名 
 

 
担当者名 

 

 

② 活動日・活動内容    ※人数によっては、複数日を設定して訪問いただく場合もあります。 

日   時 

  第１希望     月     日（     ）    時     分 ～     時     分 

 第２希望   月   日（   ）  時   分 ～   時   分 

 第３希望   月   日（   ）    時     分 ～   時   分 

訪問 内容 

※次の該当する箇所へ○を付けてください。 

活動学校・学年等 希望の内容 

１ 幼・保・こども園 

２ 小学校 

３ 小学校発達学級 

４ 中学校 

５ 中学校発達学級 

６ 特別支援学校 

７ その他 

１ 図書館のしごと（主に生活科の学習） 

２ 図書館の利用方法 

３ 絵本の読み聞かせ 

４ 自由に本の閲覧 

５ 調べ学習 

６ 職員へのインタビュー 

７ 本の貸し出し（個人） 

８ 利用者カード作成（事前申し込み） 

訪問学年 

及び人数 

引率教員 

（    ）年生   （      ）名     引率者（     名） 

複数のクラスやグループで訪問する場合は、具体的な内容を記入してください 

（例：小学校２年 ３クラス（29 人、30 人、30 人） 引率者 ４名） 

 

 

 

 

 

③ 調べ学習を希望される場合は、具体的な内容を記入してください。 

学習テーマ 

【例：浜松城について、家康の散歩道について】 

 

※ まずお電話でお問い合わせいただき、実施希望日の３週間前までに用紙を

提出してください。 

※ 職員体制調整のため、ご希望日に対応できないこともありますのでご了承

ください。 

様式① 



  職場体験 申込み用紙（FAX） 

【宛先】 浜松市立（         ）図書館 
 

① 申し込みの学校 

園・学 校 名 園 / 学 校   

所 在 地 
 

 

TEL・FAX TEL FAX 

園長/校長名 
 

 
担当者名 

 

 

② 活動希望日    

日   時 

  第１希望     月     日（     ）    時     分 ～     時     分 

 第２希望   月   日（   ）  時   分 ～   時   分 

 第３希望   月   日（   ）    時     分 ～   時   分 

訪問学年 

及び人数 
（    ）年生   （      ）名      

 

※各図書館の受入可能な人数です。 

 

 

③ 事前に伝えたい内容がありましたら、ご記入ください。 

内容 

 

 

※ まずお電話でお問い合わせいただき、実施希望日の１か月前までに申込書

を送付してください。 

※ 職員体制調整のため、ご希望日に対応できないこともありますのでご了承

ください。 

図書館名 人 数 図書館名 人 数 図書館名 人 数 

中央図書館 ６ 舞阪図書館 ２ 三ヶ日図書館 ３ 

城北図書館 ４ 雄踏図書館 ２ 浜北図書館 ４ 

西図書館 

4/1～6/30休館 

未定 はまゆう 

  図書館 

４ 天竜図書館 ２ 

北図書館 ２ 南陽図書館 ２ 春野図書館 ２ 

南図書館 ２ 可新図書館 ２ 水窪図書館 （要）相談 

東図書館 ２ 都田図書館 ２ 佐久間図書館 ２ 

積志図書館 ２ 細江図書館 ２ 龍山図書館 （要）相談 

流通元町 

  図書館 

２ 引佐図書館 ３  

様式② 



【あて先】浜松市立中央図書館 学校図書館支援センター  

※メールまたはFAX（453-2324）で申込 

 
 おでかけ図書館申込書 

 

令和   年   月   日 

（あて先）浜松市立中央図書館長 

申 込 者  学校名：               学校 

校長名： 

担当者（クラス担任）： 

電話番号   －     FAX 番号   － 

講師派遣を次のとおり申し込みます。 

希 望 日 時 

 
第1 希望 

午前 
令和  年  月  日(  曜日)   時  分 ～  時  分                

午後 

 
第2 希望 

午前 
令和  年  月  日(  曜日)   時  分 ～  時  分            

午後 

内 容 

対象コースとご希望のメニュー番号へ○をおつけください。 

①  １・２年生対象 
１ 生活科の学習と関連させた図書館のはなし 

２ ブックトーク（並行読書の本など） 

３ 絵本の読み聞かせ 

②  ３・４年生対象 
１ 図書館の利用方法 

２ ブックトーク（並行読書の本など） 

３ 調べ学習講座（中学年用） 

４ 読み聞かせ 

③  ５・６年生対象 
１ 図書館について（公共施設の役割・利用方法等） 

２ ブックトーク（並行読書の本など） 

３ 調べ学習講座（高学年用） 

４ 読み聞かせ・ストーリーテリング 

④  発達学級 
１ 図書館のはなし 

２ 読み聞かせ  など 

年    組      人   ：    年    組      人 

年    組      人   ：    年    組      人 

【合計        人 】 

 希望事項 
 

※ なるべくお早目に申込みをお願いします。 

※ 職員体制調整のため、希望日のとおりにならないことがありますのでご了承ください。 

※ 詳細につきましては、担当職員が決定次第ご連絡いたします。 

◆以下は図書館職員が記入します。 

決定講座日時  令和   年   月   日（  曜日）   時  分 ～  時  分 

講 師 職 員 
 

 

様式③ 



【あて先】浜松市立中央図書館 学校図書館支援センター  

※メールまたはFAX（453-2324）で申込 

 
おでかけ絵本講座 申込書 

  

令和   年   月   日 

（あて先）浜松市立中央図書館長  

申 込 者  団体グループ名 
    

代表者名 
 
担当者(連絡者) 
 
電話番号   －     FAX 番号   － 

講師派遣を次のとおり申し込みます。 

希望日時 

 
第 1 希
望 

午前 
令和  年  月  日(  曜日)   時  分 ～  時  分                

午後 

 
第 2 希
望 

午前 
令和  年  月  日(  曜日)   時  分 ～  時  分            

午後 

予定会場 

 

会場名                電話番号 

 

所在地                 

 

 

内  容 

対象コースとご希望のメニュー番号へ○印と希望時間を記入してください。 

絵本の読み聞かせは30 分以内でお願いします。 

１ 保護者向けコース 
１ 講話  （     分くらい） 

２ 質疑応答（     分くらい） 

２ 保護者と乳幼児コース 
１ 親子一緒に絵本の読み聞かせ（   分くらい） 

２ 保護者向け講話（    分くらい） 

 

３ 保護者と児童コース 

   (小学   年生) 

１ 保護者向け講話（     分くらい） 

２ 同時に教室で絵本の読み聞かせ 

         （     分くらい） 

３ 保護者の見学付き絵本の読み聞かせ 

         （     分くらい） 

  

４ 教師・保育者・ 読み聞かせ

ボランティアコース 

１ 講話  （     分くらい） 

２ 実技  （読み方など    分くらい） 

３ 質疑応答（     分くらい） 

人  数 大人（    ）人   乳幼児（    ）人   児童（    ）人 

希望事項  

※ 原則、実施希望日の一か月前までに申し込んでください。 

※ 職員体制調整のため、希望日のとおりにならないことがありますのでご了承ください。 

※ 詳細につきましては、担当職員が決定次第ご連絡いたします。 

◆以下は図書館職員が記入します。 

決定 講座日時  令和   年   月   日（  曜日）   時  分 ～  時  分 

講 師 職 員  ボランティア  

様式④ 



                                                                                                                        

授業支援カード【申込書】 
 
・市内の小・中学校及び高等学校の教員、または学校図書館補助員を対象に、授業で活用する図書資料貸

出用の「授業支援カード」を発行しています。 

・１人４０冊まで、３週間借りられます。 

・詳しくは、学校図書館支援センター（４０１－２４４５）までお気軽にお問い合わせください。授業に

活用する資料を、学校図書館支援センターが集め、先生方に貸し出す取組も行っています。 

・一般の利用に支障をきたさないようにご留意ください。なお、借りた図書を紛失または、破損・汚損し

た際には、弁償していただく場合がございますので、ご承知おきください。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

授業支援カード登録申込書（教員・学校図書館補助員業務用） 

申込日 令和   年   月   日 利用者カード番号          

フリガナ 

氏   名 

生年月日 昭和・平成  年  月  日 

  クラス担任・教科担当教員・学校図書館補助員 

その他（                 ） 

住所  〒    － 

 

 

 

電話 （    ）    － 

フリガナ 

学 校 名               学校 

 

   年   組 

所在地 〒   － 

 

 

電 話 （    ）    － 

新規・更新・再発行・記載事項変更（住所・氏名・電話） 

※再発行申出日:  ／  受付館:    旧№:  

 

 

図書ｻｰﾋﾞｽG 長・ 

地区館長 
担当 

 

 

 

ﾁｪｯｸ 

 

 

様式⑤ 

切り取り 



 

 

 

 

浜松市立中央図書館長 行き  

令和   年   月   日 

 

学習支援パック 貸出申込書 
 

①  
 

 

 

 

◇ 受取希望日の２週間前までにお申し込みください。貸出期間は受取希望日より３週間です。 

◇ 4/1～6/30 の西図書館での受取・返却は行えません。 

②  

受取希望（      図書館）受取希望（   月   日） 

 

 

③ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※ 上の ①～③ についてご記入ください。 

※ ③には希望するパックの番号と名前、希望数をご記入ください。 

※ 貸出期間が異なる場合には、期間ごとに申込書を分けてご提出ください。 

 

◇ 受取希望日や貸出パック数について調整させていただく場合がありますので、ご了承ください。 

 

 

 

＊ ＦＡＸもしくはメール（貸出申込書を添付）にてお申し込みください。 

＊ この様式は、新校務支援システム→ ライブラリや、市立図書館ＨＰ→ 学校図書館支援（学校の先生方へ） 

よりダウンロードできます。 

番 号 パックの名前 パック数 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

図書館が記入します 

貸出期間   月  日（  ） ～  月  日（  ） 

 

学校名/学年：（                 ）学校（     ）年 
電 話 番 号：            FAX番号:             
利用者 氏名：           

申込者 氏名：           

 ＊中央図書館より確認の連絡をいたします。利用する先生と申込者が異なる場合はそれぞれご記入ください。 

様式⑥ 【受付】浜松市立中央図書館（学校図書館支援センター） 

ＴＥＬ：４０１－２４４５ 

    ＦＡＸ：４５３－２３２４ ※メールでも受付可 


